EPP e-Urzednik

Kwalifikacja adresowana jest do wszystkich oséb pracujgcych w administracji publicznej — panstwowe;j

i samorzgdowej, niezaleznie od statusu, stanowiska, wyksztatcenia, wieku, zdolnosci lub umiejetnosci.
Osoby ubiegajace sie o kwalifikacje EPP e-urzednik powinny posiada¢ wiedze i umiejetnosci w obszarach,
obejmujacych zaréwno funkcjonowanie urzedu jako instytucji gromadzgcej przetwarzajgcej i udostepniajgcej
informacje publiczne, jak i $wiadczacej ustugi elektroniczne, zgodnie z aktualnymi uregulowaniami prawnymi
dotyczacymi dostepu do informaciji publicznej i ochrony danych osobowych.

Warunkiem uzyskania kwalifikacji sg przede wszystkim umiejetnosci interpersonalne, gotowos¢ do ciggtego
uczenia sie i poszerzania kompetencji i stosowania sie do norm oraz istniejgcych wzoréw postepowania,
a takze odpowiedzialnos$¢ za jakosc¢ i efekty wykonania powierzonych zadan. Kandydat powinien rowniez
posiada¢ umiejetnosci sprawnego redagowania i opracowywania prostych dokumentow, a takze
innowacyjnego stosowania wiedzy w praktyce. Moze tez legitymowac sie kompetencjami uzyskanymi

w ramach edukacji pozaformalnej — samoksztatcenia, w tym takze e-learningu, dostepnego na stronach
Akademii EU-GO, dziatajgcej pod egidg Ministerstwa Gospodarki.

Dzieki posiadanej kwalifikacji, po raz pierwszy pojawiajgcej sie na polskim rynku pracy, przyszty urzednik
bedzie postugiwat sie standardowymi programami biurowymi (np. narzedzia z pakietu MS Office lub Open
Office) oraz aplikacjami internetowymi (np. poczta elektroniczna, ePUAP, CEIDG, BIP, eWokandy,
wyszukiwarka orzeczen NSA, interpretacje organéw podatkowych, bazy danych niezbedne w pracy
urzednika).

Certyfikat potwierdzajgcy kwalifikacje EPP e-urzednik otrzymuje osoba, ktéra przystgpita do egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje EPP e-urzednik i otrzymata z egzaminu 75% punktéw mozliwych do
uzyskania. Proces uzyskania certyfikatu to naktad pracy od 50 do 60 h.

Szczegotowe informacje na temat egzaminu oraz przyktadowe zadania egzaminacyjne znajdujg sie na
stronach www.ecdl.pl. Sylabus na stronie: http://ecdl.pl/images/sylabusegov.pdf

Instytucja certyfikujgca: na terenie Polski - Polskie Towarzystwo Informatyczne (PTI) jako ECDL Polska w
imieniu ECDL (ECDL Foundation The Grange, Stillorgan Road, Blackrock, Co. Dublin

PTI uzyskato od Fundacji ECDL prawo (licencje) do potwierdzania kwalifikacji w roku 1997.

System Zarzadzania Jakoscig, wg normy ISO 9001:2008. Certyfikat to potwierdzajgcy (wazny do roku 2016)



